
หลักฐานการวางแผนการด าเนินการ 

เรื่อง การจดัท า Google Sheet ส าหรับบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินรายได้จากการผลิต 

และจ าหน่ายด้านปศุสตัว์ ปีงบประมาณ 2564  

หลักการและเหตุผล 

  กรมปศุสัตว์โอนขายบิลเงินฝากคลังเป็นค่าใช้จ่ายของเงินค่าธรรมเนียมฯ และเงินรายได้จากการผลิต

และจ าหน่ายด้านปศุสัตว์ ให้หน่วยงานสังกัดกรมปศุสัตว์ ตามแผนการใช้จ่ายเงินที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ  

  เดิมการรายงานผลการใช้จ่ายเงินดังกล่าว หน่วยงานจะจัดท าเป็นเอกสารแล้วจัดส่งให้กองคลังรวบรวม 

ซึ่งการด าเนินการตามขั้นตอนดังกล่าวพบปัญหาการขาดส่งรายงาน หรือการรายงานล่าช้า รวมถึงกองคลังจะต้องใช้เวลา

ในการจัดท า ส่งผลให้การรวบรวมและจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายเงินไม่ถู กต้อง ครบถ้วน ไม่ทันเวลา และต้องเสีย

ค่าใช้จ่ายในการติดตามให้หน่วยงานจัดส่งรายงาน  

  กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนและเงินนอกงบประมาณจึงได้ศึกษาการจัดท า google sheet เพ่ือออกแบบ

รายงานให้หน่วยงานเข้าบันทึกข้อมูลโดยไม่ต้องจัดส่งเอกสารเป็นกระดาษ เพ่ือความสะดวกในการรวบรวม ได้ถูกต้อง 

ครบถ้วน และทันเวลา โดยได้จัดท าเอกสารคู่มือการบันทึกผลการใช้จ่ายเงิน เวียนแจ้งให้หน่วยงานที่ได้รับจัดสรรเงิน

ดังกล่าวด าเนินการ โดยให้ตรวจสอบความถูกต้องให้ตรงกับรายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลังของหน่วยงาน เพ่ือกองคลัง 

ได้จัดท ารายงานผลการใช้จ่ายเงินดังกล่าวในภาพรวมของกรมปศุสัตว์ ต่อไป 

ประโยชน์ที่ได้รับ 

  1.  คู่มือการกรอกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินรายได้จากการผลิตและจ าหน่ายด้านปศุสัตว์ ประจ าปี

งบประมาณ 2564 

  2.  เจ้าหน้าที่หน่วยงานมีคู่มือปฏิบัติเป็นแนวเดียวกัน และหากมีการโอนย้าย สามารถปฏิบัติงานได้

ต่อเนื่องโดยศึกษาจากคู่มือ 

  3.  เจ้าหน้าที่มีความมั่นใจในการปฏิบัติงาน 


